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Büro des Landrates 

Persönlicher Referent 

• Ablaufplanung 
• Terminplanung 

 

Sitzungsdienst 
 

• Rechtsgrundlagen 
• Kommunalverfassung 
• Satzungsrecht 

• Terminplanungen 
• Einladungen 
• Sitzungsablauf 
• Niederschriften 

 

Kommunalaufsicht  
• Rechtsgrundlagen 
• Dienstaufsicht 
• Finanzaufsicht 
• Verbandsaufsicht 
• Wahlen 

 

Rechnungsprüfungsamt 
• Rechtsgrundlagen 
• Interne und externe Prüfungen 
• Prüfungsabläufe und 

Prüfungsberichte 

 

Kreisentwicklung und 
Wirtschaftsförderung 
• Regionalplanung 
• Umweltverträglichkeits-prüfung 
• Wirtschaftsförderung 
• Einzelprojekte (ÖPNV, DSL, 

Bahn- Fluglärm) 

Presse- und Öffentlichkeitsarbeit 

• Berichte 
• Konferenzen 
• Interviews 
• Grußworte und Reden 
• Gratulationen 
• Präsentationen 
• Internetauftritt 

 

Finanzwesen 
• Rechtsgrundlagen 
• Ermittlung von Planansätzen 
• Erstellung von Haushaltsplänen 
• Beratungen und 

Beschlussfassung 
• Kommunale Finanzwirtschaft  

 

Controlling 
• Operatives Co 
• Strategisches  Co 
• Kennzahlen 

 

 1  bis 2 Wochen 

 1 – 2 Monate 

 1  Monat 

 1 – 2 Monate  1 – 2 Monate 

 1 Monat 

 1  Monat 

 1 Monat 

Stellen Sie sich Ihr 

Wunschpraktikum und  

die gewünschten 

Zeiträume zusammen! 

Wir helfen Ihnen gerne! 

dabei! 

 

Sammeln Sie 

Informationen! 

 

Machen  Sie praktische 

Erfahrungen! 

 

Treffen Sie erfahrene 

Praktiker! 

 

 

http://www.rheingau-taunus.de/
http://www.interamt.de/

